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Podstawa prawna

Unijne podstawy prawne

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
(rozporzadzenie w sprawie wspodlnych przepisow)

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
(rozporzadzenie w sprawie EFRR i Funduszu Spdjnosci)

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r.
(rozporzadzenie w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczgcych celu ,,Europejska wspotpraca
terytorialna” (Interreg))

Krajowe podstawy prawne

1. Ustawa wdrozeniowa (Dz.U.2022.1079) - Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Art. 25. 1. Beneficjent je
obowigzany poddac sie kontrolom, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1, wykonywanym przez instytucje
kontrolujgce lub na zlecenie tych instytucji)

. Wytyczne dotyczgce kontroli zarzgdczych w programach Interreg na lata 2021-2027 - ramy system
kontroli, gdzie przedstawiono najwazniejsze procesy kontrolne i okreslono podstawowe obowigz

Porozumienie w sprawie powierzenia Centrum Projektow Europejskich przez Koordynatora P
Interreg zadan zwigzanych z prowadzeniem kontroli w ramach programoéw Europejskiej Ws
Terytorialnej




Rodzaje kontroli

1) Kontrola administracyjna — raportu sktadanego przez Partnera Projektu
CEL: weryfikacja legalnosc i prawidtowos¢ poniesienia wydatkow zadeklarowanych przez p

projektu przed dokonaniem ich refundac;ji

= czy wydatki sg kwalifikowalne zgodnie z réznymi poziomami zasad okreSlonymi w Podreczniku Prog
przepisy europejskie, krajowe, wewnetrzne

= czy wydatki zgtoszone na podstawie kosztow rzeczywistych zostaty poniesione w okresie kwalifikowal

= czy dokumenty uzupetniajgce sg wystarczajace i istnieje odpowiednia sciezka audytu

= czy wydatki sg zgodne z przepisami w zakresie pomocy publicznej, udzielania zamowien publicznych,
zasadami oznakowania, a takze z wymogami dotyczgcymi zrdwnowazonego rozwoju (w tym ochrony
Srodowiska), rownych szans i niedyskryminacji

= czy dostawa produktow lub swiadczenie ustug odbywa sie w zgodzie tresciag umowy
o dofinansowanie i najnowszg wersjg zatwierdzonego wniosku aplikacyjnego

= czy na poziomie partnera projektu dziata skuteczny system ksiegowy umozliwiajgcy jednoznaczna
identyfikacje wydatkow zwigzanych z projektem, tj. wydatki prawidtowo zaksiegowano w systemie
finansowo-ksiegowym partnera projektu, poprzez stosowanie wyodrebnionego kodu ksiegowego (
numer w ewidenc;ji ksiegowej, ktory zostat przewidziany w polityce rachunkowosci, a dokument
(np. faktury) zostaty oznaczone tym kodem) lub wyodrebniono ewidencje ksiegowg




Procedura kontroli administracyjnej

| krok: ztozenie raportu C w systemie BAMOS+

Il krok: przestanie do CPE pisma przewodniego informujacego o gotowosci do kontroli

Pismo przewodnie z danymi takimi jak: nazwa programu, akronim projektu, nazwa partnera projektu, okres raportowania,
adresy do kontaktéw nalezy przestac:

® naadres mailowy - wk@cpe.gov.pl

= za pomocg programu ePUAP na skrytke CPE dedykowang dla kontroli - /CPE_Warszawa/kontrola, e-doreczenia

= drogg pocztowa na adres CPE

Il krok: czynnosci kontrolne

=  wybdr préby dokumentdw do kontroli
® analiza dokumentacji
= proces wyjasnien/uzupetnien do kontroli

Dokumentacja zrédtowa jest przesytana przez Partnera z wykorzystaniem narzedzia Microsoft One Drive
Kontroler zwrdci sie do Panstwa z prosbg o dostarczenie w wersji elektronicznej tylko wybranych do préby dokumentow

IV krok: wystawienie certyfikatu

=  Certyfikat wraz z lista kontrolng i raportem w systemie BAMOS +-do 3 miesiecy od dnia otrzymania raportu
(data wptywu do CPE)
» |nformacja Pokontrolna — wysytana emailem na adres wskazany przez Partnera

Kontroler ma obowigzek wystawienia certyfikatu — brak dokumentéw, wyjasnien nie wstrzymuje wystawienia
certyfikatu na kwote nizszg niz wnioskowana

V krok: procedura odwotawcza — tryb ustawowy (ustawa wdrozeniowa)




Dokumenty ogolne wymagane
do kontroli administracyjnej

Partner zobowigzany jest do przestania nastepujgcych dokumentéw o charakterze
ogollnym:

= Regulamin dokonywania zamdwien publicznych ponizej 130 000 PLN, jesli dotyczy
= Polityka rachunkowosci

= Wycigg z zaktadowego planu kont z wyodrebnionymi kontami do ewidencji wydatkow w
projekcie

=  Wydruki z systemu finansowo-ksiegowego (dla kazdego sktadanego rozliczenia) — TYLKO
KOSZTY RZECZYWISTE

Oswiadczenie dot. pochodzenia wktadu wtasnego

Oswiadczenie dot. poczty elektronicznej (Informacja pokontrolna)

Dokument poswiadczajgcy nr konta bankowego instytucji, na ktére bedzie przelewana
refundacja




Rodzaje kontroli

2) Kontrola na miejscu - planowa

CEL:

v" weryfikacja funkcjonowaniu wewnetrznych procedur i systeméw zwigzanych z
zatwierdzaniem, zamawianiem, ksiegowaniem i optacaniem zgtoszonych wydatkow

v' weryfikacja istnienia zakupionych towaréw i ustug

= Rozpoczecie kontroli - nie wczesniej niz po uptywie 7 dni kalendarzowych i nie pdzniej niz
30 dni kalendarzowych od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze kontroli

= Zakoniczenie kontroli - Informacja pokontrolna - 21 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia
kontroli

= Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia zastrzezen od wynikdow kontroli w terminie
14 dni od dnia doreczenia Informacji pokontrolnej

Uwaga:

Kontrola na miejscu jest obowigzkowa dla Partnerdw raportujgcych wydatki inwestycji
produkcyjnej i/lub elementy infrastruktury i robdt w kategorii kosztow CC5 — Wyposazenie / CC6 -
Infrastruktura i roboty




Rodzaje kontroli

3) Kontrola na miejscu - dorazna

CEL: weryfikacja informacji o zaistnieniu badz podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci
uchybien / zaniedban / naduzycia dotyczacych realizacji projektu przez partnera

= Kontroler nie ma obowigzku przekazania zawiadomienia o kontroli
4) Kontrola na miejscu - wizyta monitoringowa

CEL: weryfikacja sposobu prowadzenia dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia,
konferencji), prewencja zagrozen i nieprawidtowosci, monitorowanie postepu w realizacji
projektu, np.

= sprawdzenie postepu w realizacji wykonanych prac oraz czy produkty zostaty dostarczone, ustugi
wykonane i roboty zrealizowane

= realizacje obowigzkdw w odniesieniu do komunikacji

= sprawdzenie faktycznej liczby uczestnikdw w zadaniach merytorycznych objetych projektem

= Kontroler nie ma obowigzku przekazania zawiadomienia o kontroli




Rodzaje kontroli

5) Kontrola trwatosci

CEL: weryfikacja czy nie doszto do niedozwolonych zmiany we wspoétfinasowanej z projektu inwe
produkcyjnej lub infrastrukturalnej:

= (Czy dziatalnos¢ produkcyjna jest utrzymana i pozostaje zlokalizowana w regionie, w ktérym dan
projekt otrzymat wsparcie

= Czy charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji zostaty utrzymane

= (Czy dofinansowana infrastruktura jest wykorzystywane do celéw objetych wsparciem i nie doszto d
zmiany wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub organowi publicznemu
nienalezne korzysci

= (Czy istotng zmiane wptywajgcg na ich charakter, cele lub warunki realizacji, ktéra skutkowatab
naruszeniem ich pierwotnych celéw

Okres trwatosci wynosi 5 lat od pieciu lat od ptatnosci koncowej na rzecz projektu

W przypadku zaistnienia okolicznosci zagrazajgcych zachowaniu zasady trwatosci nalezy o tym ni
poinformowac Wspadlny Sekretariat.




Rodzaje kontroli

5) Kontrola ex-ante zamdwien publicznych

CEL: funkcja prewencyjna i doradcza

Dotyczy wytgcznie partnerow podmiotowo i przedmiotowo zobowigzanych do zastosowania ustawy Pzp
przy udzielaniu danego zamoéwienia publicznego

Przestanki kontroli (fgcznie):
= Umowa o dofinansowanie na realizacje projektu zostata podpisana oraz
= Postepowanie jeszcze nie zostato wszczete oraz
= Partner ztozyt wniosek o przeprowadzenie oceny ex-ante do kontrolera KK

Okres weryfikacji - 15 dni roboczych

Na etapie oceny ex-ante Kontroler weryfikuje dokumenty tylko raz. Kontroler nie weryfikuje
poprawionych przez partnera projektu dokumentdw na etapie oceny ex-ante.

UWAGA: Kontroler nie ponosi odpowiedzialnosci za przeprowadzenie procedury zamoéwienia -
przekazanie zastrzezen lub brak zastrzezen kontrolera po przeprowadzonej ocenie ex-ante
nie wyklucza zidentyfikowania przez kontrolera nieprawidtowosci w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego na etapie kontroli wydatkow.




Rodzaje kontroli

6) Kontrola ex-post zamowien publicznych

CEL: Weryfikacja prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o zamodwienie
publiczne po podpisaniu umowy o udzielenie zamdwienia publicznego

Termin weryfikacji - nie pdzniej niz termin wyznaczony na kontrole administracyjng raportu
zawierajgcego wydatek z danego postepowania

UWAGA:

Obowigzek wykazania postepowan powyzej progu unijnego w zaktadce PROCURMENTS w
systemie BAMOS+




Procedura odwotawcza

Procedura kontroli

Partner ma prawo zgtoszenia do kontrolera umotywowanych pisemnych zastrzezen, w terminie 14
dni kalendarzowych, od dnia otrzymania ww. Informacji wynikach kontroli- art. 27 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej

Kontroler moze wydtuzy¢ termin na wniosek beneficjenta ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen

Kontroler rozpatruje zastrzezenia w ciggu 14 dni kalendarzowych i w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
od dnia ich rozpatrzenia, sporzadza i przekazuje partnerowi ostateczne stanowisko

Kontroler ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci weryfikacyjne lub zadaé przedstawienia
dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien. Podjecie przez kontrolera tych czynnosci lub
dziatan kazdorazowo przerywa bieg terminu

Kontroler informuje o przedfuzeniu terminu rozpatrzenia zastrzezen

Brak mozliwosci zgtoszenia dalszych zastrzezen - art. 27 ust. 11 ustawy - od decyzji o
niekwalifikowaniu wydatku nie mozna sie odwotaé

Wydatki uznane za kwalifikowalne w wyniku rozpatrzenia zastrzezen zostang certyfikowane w
kolejnym raporcie, po ponownym zaraportowaniu ich przez partnera



Przechowanie dokumentacji

= Dokumentacja dot. realizacji projektu musi by¢ przechowywana 5 lat - od 31 grudnia
roku, w ktorym zostata dokonana ostatnia ptatnosc na rzecz projektu

= Ponadto, wszystkie dokumenty dotyczgce dziatan i wydatkow zwigzanych z projektem, na
ktdre przyznano partnerom pomoc publiczng, muszg by¢ dostepne przez co najmniej 10
lat od daty przyznania ostatniej pomocy w ramach programu

" Przez caty okres przechowywania wszystkie organy uprawnione do przeprowadzania
kontroli i audytdw majg prawo dostepu wszelkiej dokumentacji i rozliczen (Europejski
Trybunat Obrachunkowy (ETO), stuzby KE, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF) WS, IA (Izby Administracji Skarbowej)
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